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江苏科技大学部门文件 
 
 

招标办〔2026〕4 号 

 

关于招标采购项目承办工作分工的通知 

各单位： 

为切实做好招标采购内控管理，根据《政府采购品目分类目

录》和学校招标采购系列文件，进一步明晰采购项目按职能业务

归口承办分工，结合学校机构设置和部门职能，对《关于明确采

购业务承办部门的通知》（江科大校招投标〔2023〕3号）进行

修订如下。 

一、采购项目承办工作分工 

（一）货物类： 

1.国有资产与基建管理处：设备、仪器、家具、计算机软件

等； 

2.后勤集团：伙食物资、学生公寓用品、医药品物资等； 
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3.安全保卫处：安保器材、消防器材、劳防用品等； 

4.学工部：军训物资等； 

5.图书馆：图书、期刊、文献资料、数据资源等； 

6.科学技术研究院/产业研究院：科研经费涉及的不入学校

资产的货物； 

7.张家港校区：校区涉及的各类货物。 

（二）工程类： 

1.国有资产与基建管理处：新建、改扩建工程，修缮、装修、

安装工程等； 

2.信息化建设与大数据管理中心：校园计算机网络安装工程

等； 

3.张家港校区：校区涉及的各类工程。 

（三）服务类： 

按部门职能划分，涉及的专项服务采购由相应职能部门作为

承办部门。全校性服务招标采购按以下分工： 

1.国有资产与基建管理处：工程设计/咨询/监理服务、物业

管理服务（含绿化养护）、教职工通勤班车服务等； 

2.后勤集团：后勤保障服务（餐饮服务等）； 

3.信息化建设与大数据管理中心：定制软件开发服务、信息

系统集成服务、校园网络运行维护服务、网络接入服务等; 

4.安全保卫处：保安服务、消防和安保设备维修保养服务等； 

5.图书馆：互联网信息服务（网络数据库等）； 
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6.科学技术研究院/产业研究院：科研经费涉及的外协等服

务； 

7.张家港校区：校区涉及的各类服务。 

二、承办部门主要职责 

1.按以上分工，结合年度资金预算和实际建设需求，科学编

制年度采购意向和计划，做好归口管理。 

2.对单项预算 20 万元及以上的采购项目，按《江苏科技大

学招标采购管理办法》等系列文件规定，组织项目采购需求论证

审查、报批事项、确认资金预算等；按计划办理采购申请，选派

采购人代表履行评审及其它相关职责。 

3.组织采购项目合同签订，做好合同履约验收管理等。 

4.对单项预算 20 万元以下的采购事项，按经济活动内控要

求，制订采购文件制度并组织实施。 

三、其他事项 

上述工作分工未涉及的招标采购事项，由招投标办公室协调

确定或报学校招投标工作领导小组确定承办部门。 
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